zatgcznik nr 3
do Regulaminu zarzgdzania projektami w UG

"L
G Uniwersytet
Gdanski

ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA PROJEKTU

Wypetnia Opiekun ds. realizacji projektu.
(miejscowos¢ i data)
(Imie i nazwisko Kierownika Projektu)

W zwigzku z wykonywaniem funkcji Kierownika Projektu pt.: ,” jest Pan/i odpowiedzialny/a w szczegdélnosci
za dysponowanie srodkami przyznanymi w ramach Projektu, prawidtowg realizacje i rozliczenie Projektu.

W zwigzku z wykonywaniem swojej funkcji jest Pan/i odpowiedzialny/a w szczegdlnosci za:

1) zaznajomienie sie i przestrzeganie zasad finansowania, realizacji i promocji Projektu oraz wydatkowanie
Srodkéw zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wytycznymi i dokumentami programu, obowigzujgcym
prawodawstwem, wewnetrznymi regulacjami Uniwersytetu Gdanskiego;

2) zarzadzanie Projektem i nadzér nad zakresem merytorycznym, rzeczowym i finansowym dziatan projektowych;

3) wspotprace z Centrum Zaméwien Publicznych przy planowaniu zaméwien publicznych dla Projektu oraz
prowadzenie zestawienia zamowieh publicznych udzielanych w ramach Projektu;

4) niezwtoczne informowanie w formie pisemnej pracownikéw Biura Monitoringu Projektéw o ewentualnych
nieprawidtowosciach i zagrozeniach zwigzanych z realizacjg Projektu;

5) monitorowanie, we wspétpracy z Biurem Monitoringu Projektow, wskaznikow, celéw i rezultatéw Projektu,
w trakcie realizacji Projektu jak rowniez w okresie trwatosci, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
i dokumentéw programu, w ramach ktérego realizowany jest Projekt;

6) przygotowywanie, we wspotpracy z Biurem Prawnym, umow, w tym umow cywilnoprawnych zwigzanych
z realizacjg Projektu, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi, obowigzujgcymi przepisami, jak tez wymogami
prawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci okreslonymi w umowie o dofinansowanie, umowie konsorcjum,
wytycznych i dokumentach programu, w ramach ktérego realizowany jest Projekt,

7) prowadzenie i potwierdzanie ewidencji czasu pracy i/lub zadan oséb zatrudnionych do realizacji Projektu,
zgodnie z wymogami programu, w ramach ktérego realizowany jest Projekt;

8) terminowe sporzgdzanie, we wspotpracy z Dziatem Obstugi Finansowej Projektow, Dziatem Rachunkowosci
Finansowej oraz jednostkami organizacyjnymi UG, wymaganych raportdw, sprawozdan i zatgcznikéw do
sprawozdan, harmonograméw, oswiadczen i zestawieh z realizacji Projektu itp. oraz uzgadnianie z Dziatem
Rachunkowosci Finansowej kosztow i wptywdw ze stanem ewidencji ksiegowej realizowanego Projektu;

9) dokonywanie archiwizacji przechowywanej dokumentacji projektowej zgodnie z Instrukcjg archiwalng
obowigzujaca w Uniwersytecie Gdanskim;

10) niezwtoczne informowanie wtadz uczelni za posrednictwem Biura Monitoringu Projektéw o planowanej zew.
kontroli/wizycie/audycie Projektu, branie czynnego udzialu w trakcie wszelkich kontroli wewnetrznych
i zewnetrznych/audytéw zleconych dotyczacych Projektu oraz udzielanie wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu organom kontrolnym/audytujgcym;

11) uzupetnianie, gdy okaze sie to niezbedne, swojej wiedzy i kwalifikacji z zakresu zarzgdzania projektami.

Rektor (podpis i pieczgtka)

Os$wiadczam, ze:

1. Przyjmuje obowigzki i odpowiedzialno$¢ za prawidtowg, zgodng z prawem realizacje Projektu.

2. Zapoznatem/am sie z dokumentami programowymi dotyczgcymi realizowanego przez mnie Projektu, w tym
m.in. wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw, sprawozdawczosci oraz promocji Projektu
i zobowigzuje sie do ich stosowania.

3. Zapoznatem/am sie z umowg o dofinansowanie (umowg grantowg) / umowg konsorcjum i wnioskiem
o dofinansowanie Projektu i bede realizowat/a Projekt zgodnie z nimi, stosujgc przy tym obowigzujgce przepisy
prawa, zapisy zawarte w dokumentach programowych (wytycznych) dotyczacych realizowanego przeze mnie
Projektu oraz procedurami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Uniwersytecie Gdanskim.

4. W przypadku braku umowy o dofinansowanie (umowy grantowej) /Jumowy konsorcjum na poczatku realizacji,
niezwtocznie sie z nig zapoznam w momencie jej podpisania i bede sie stosowat/a do jej zapiséw.

5. Kierowatem/am projektem * [  Wyrazam che¢ udziatu w spotkaniu informacyjnym TAKL] NIEL]
Nie kierowatem/am projektem []

Kierownik Projektu (podpis)

1 Zaznaczy¢ wiasciwe



